MANUAL DE INSTRUCAO PARA O

CADASTRAMENTO DE PROPOSTAS

PLATAFORMA DE GERENCIAMENTO DE EVENTOS DA FENAJUFE

Bem-vindos e bem-vindas ao manual de operacdo da Plataforma de
Gerenciamento de Eventos da Fenajufe. E por ela que vocé ird apresentar sua
Proposta de Resolucdo a XXIlI Plenaria Nacional. Mas, antes de iniciar seu
cadastro, leia com atencao:

* Para cadastrar sua proposta, basta seguir as instru¢des que o préoprio sistema
lhe fornecera. Em caso de duvida, vocé pode consultar este passo a passo que
preparamos.

+ Vale lembrar que as propostas estardo disponiveis, segundo o calendario
publicado, para conhecimento e discussao. Porém, somente serdao deliberadas
na plenaria aquelas cujos proponentes tenham sido eleitos delegados(as) ou
observadores(as) até a data final de escolha dos participantes.

« E importante saber que para validar sua proposta, vocé necessitard de 1 (um)
endosso, a ser indicado ao final do cadastramento no sistema. A validacdo da
proposta se da pelo endossante, por e-mail, enviado de forma automatica. Porém,
vocé pode ter outros apoiadores e para isso, preparamos um campo especifico
no formulario de cadastramento da proposta para que vocé coloque quantos
nomes quiser. Mas, reforcamos: endosso é apenas 1, necessario, obrigatério e
imprescindivel para valida¢do da proposta.

= Confira nas préximas paginas as instrugdes para
vocé que nao tem conta cadastrada no sistema de
Gerenciamento de Eventos da Fenajufe.

* Caso vocé jd tenha se cadastrado na plataforma no passado, ao final deste
modulo estdo as orientagbes para a recupera¢do de acesso.
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Passo 1
Criar Conta:

Acesse a plataforma pelo endereco https.//fenajufe.sybria.com/. Na pdgina
principal, clique em criar conta;

Vocé ainda néo possui uma
conta?

Nome do usudrio

senha Se voceé ainda tem uma contaq, crie

agora mesmao.

O Lembre na proxima vez
m Recuperar senha


https://fenajufe.sybria.com/
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Preencha seus dados e clique em avangar.

Vamos comegor!

Selecione uma Entidade da qual voceé é
membro, informe seu nome, CPF e e-
mail para continuarmos.

@ Voltar

Defina seu usudrio e escolha sua senha (IMPORTANTE: a senha deve ter,
obrigatoriamente, oito caracteres contendo letra, numero e caractere especial)
e clique em avangar.

FENA)UFE

Estamos quase terminando!

“ha 6

@ Voltar

Escolha seu nome de usudrio, a sua
senha e depois clique em "avancar”.



PLENARIA MANUAL DE INSTRUCAO PARA O SOFENAIUFE

NACI HA[.

CADASTRAMENTO DE PROPOSTAS

PLATAFORMA DE GERENCIAMENTO DE EVENTOS DA FENAJUFE

- < |
? FENA)UFE

Para confirmar sua conta, digite o codigo recebido no e-mail cadastrado.
ATENCAO caso ndo receba na caixa principal, verifique a op¢do de
spam/lixo eletrénico.

? FENA)UFE

Seu cadastro ainda ndo foi confirmado.

Uma mensagem contendo o codigo para validacéo do cadastro foi enviada para o
e-mail cadastrado Verifique sua caixa de entrada e sua pasta de lixo

eletrénico. O

DIGITE O CODIGO AQUI

Ndo recebeu a mensagem? Enviar novamente

Sair

Faca o Login:.

?FEN&]UFE

Vocé ainda ndo possui uma
conta?

Nome do usudrio

Senha Se vocé ainda tem uma contaq, crie
agora mesmo.

0 Lembre na proxima vez

Entrar Recuperar senha

Criar conta
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Passo 2

Cligue em XXIll Plendria Nacional da Fenajufe.

Ly o

Dashboard

‘ S (e s |

XXIIl Plenéria Nacional da Fenajufe ’ Meus dados Sequranca Minhas Entidades

Evento em andamento Mantenha seus dados atualizados Ultimo acesso em 02/10/2023 19:18 Entidades das quais vocé & membro

Passo 3

Cligue em Pauta do Evento

XXIIl Plendria Nacional da Fenajufe

Inicio Término Cidade
19/05/202312:00 26/11/202313:00 BELEM - PA

/NACIONAL

Descrigéio do evento

Fases do Evento

Pauta do Evento
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Passo 4

Escolha o tema e clique em incluir proposicao para cadastrar sua proposta a
plendria. Os temas sdo 1) A atualidade e seus desafios. a situacdo das servidoras
e servidores publicos do Brasil; 2) Reestruturacdo das carreiras das servidoras e
servidores do PJU e MPU; 3) Plano de Lutas; 4) Opressdes, 5) Mog¢oes.

Pauta do Evento

1) A atualidade e seus desafios: a situag@o das servidoras e servidores pablicos do Brasil

.

2) Reestruturagdo das carreiras das servidoras e servidores publicos do Brasil.
Passo 5

- Para o cadastramento de propostas:

Inclua o titulo, escolha a entidade e clique em adicionar.

Nova Proposicdo
XXIII Plendria Nacional da Fenajufe
3)Plano de Lutas

Entidade
Nenhuma v

Vocé pode inscrever a proposig@o em seu nome ou em nome de uma Entidade da qual & membro. Para fazer em seu nome, selecione a opgao "Nenhuma’ no

campo Entidade”. Vocé pode alterar essa opgéo até antes de concluir o cadastro da Proposigao.

.
‘ Adicionar |
~—

Depois, preencha o texto, coloque os apoiadores (quantos desejar), anexos (caso
tenha) e o(a) endossante. Apos cadastrar seu texto, clique em "avangar"” para
continuar e concluir a inscri¢do de sua proposi¢ao.
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Passo 6

- Endossos (Para incluir os endossantes é obrigatorio colocar o nome, o e-mail, o
estado e a pasta a qual ele(a) pertence. O sistema ira disparar um e-mail para o
endossante que devera validar a proposta, seguindo as instrugbes recebidas);
ATENCAO caso ndo receba na caixa principal, verifigue a op¢cdo de spam/lixo
eletrénico.

Importante: para cadastrar sua proposicdo é necessario, obrigatoriamente, de
um (1) endossante.

A comissdo organizadora recomenda que o proponente gerencie o tempo com
seus endossantes, a fim de obter a validagdo. O didlogo é sempre o melhor
conselheiro.

A mensagem de solicitagao de endosso serd enviada para o endossante ao final do cadastro da proposigao. Até que vocé conclua o cadastro da proposicao, & possivel x
realizar alteragoes nos endossos.
Endossos Voltar

XXIIl Plenaria Nacional da Fenajufe

m 3)Plano de Lutas

Plano de Lutas

Passo 7

Vocé estd quase finalizando a inscricdo da sua proposicdo, basta declarar e
inscrevé-la. Depois e so clicar em concluir que o processo ficara a cargo da
Fenajufe.

Endossante E-mail Situagdo

Cadastro em andamento

c‘oro que verifiquei minha proposicao e desejo inscrevé-la.
Concluir

Ao concluir a inscrigao da sua Proposicdo, serdo encaminhadas as as mensagens de solicitagdo de aprovagao de Endosso para os seus endossantes, a situagao da x
Proposicdo serd alterada para AGUARDANDO CONFIRMACAO DE ENDOSSO e vocé ndo mais poderd realizar alteragdes em sua proposicdo.

Mostrar icones ocultos

Boa sorte aos proponentes!
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= Instrucdes pararecuperar 0 acesso ao sistema de Gerenciamento
de Eventos da Fenajufe (caso vocé ja tenha se cadastrado nesta
plataforma no passado):

Acesse a plataforma pelo endere¢o https.//fenajufe.sybria.com/. Na pagina
principal, clique em recuperar senha

FENAJUFE

Vocé ainda néo possui uma
conta?

Nome do usudrio

SERRG Se vocé ainda tem uma conta, crie
agora mesmo.

0 Lembre na proxima vez

Criar conta
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Informe Usudario ou CPF ou e-mail cadastrado e clique avangar.

? FENA)UFE

Esquece sua senha?

Usudrio, CPF ou E-mail

Se vocé esqueceu sua senha, informe o

I:\\elglolo|dll \/Oltar seu nome de usudrio, CPF ou e-mail e
clique em Avancgar.

Siga as Instrucdes recebidas no e-mail; ATENCAO caso ndo receba na caixa
principal, verifique a op¢cao de spam/lixo eletrénico.

Equipe Fenajufe



